La Cambra

Cambra de Comerg
de Terrassa

Blasco de Garay, 29-49
08224 TERRASSA

Tel. 93 733 98 33

Fax 93 789 11 65
info@cambraterrassa.es
www.cambraterrassa.es

Delegacié

Vallespir, 19, 1a Planta

08173 SANT CUGAT DEL VALLES
Tel. 902 33 98 33

Fax 93 576 35 71
delegacio@cambraterrassa.es

Castellbisbal - Gallifa — Matadepera - Olesa de Montserrat — Rellinars - Rubi - Sant Cugat del Vallés - Sant Lloreng Savall - Terrassa - Ullastrell - Vacarisses - Viladecavalls

INSTRUCCIONS INTERNES DE CONTMCTACIO DE LA CAMBRA OFICIAL
DE COMERC I INDUSTRIA DE TERRASSA

En aquest document es contenen les instruccions d'obligat compliment que han
de seguir-se en I'ambit de I'adjudicacié de contractes de la Cambra de Comerg i
Industria de Terrassa. L'adjudicacié d'aquests contractes per la Cambra esta
sotmesa als principis de publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat,
igualtat i no discriminacid. Sense perjudici que les presents instruccions atenen
també als principis d'eficacia i agilitat de la contractacié, mitjancant la
simplificacié dels procediments i els seus tramits i les regles especifiques de
publicitat. La Cambra establira els sistemes, programes i aplicacions necessaries
per a facilitar en tot cas I'Us de mitjans electronics, informatics i telematics en
els procediments regulats en aquestes Instruccions.

La informacid i les especificacions técniques necessaries per a les referides
comunicacions electroniques i, en particular, per a la presentacio electronica de
les ofertes i sol-licituds de participacid en les licitacions convocades per la
Cambra es publicaran en la pagina Web de la Cambra, estant en permanent
disposicié dels interessats a participar en els procediments d’adjudicacio de
contractes que es convoquin.

Les presents instruccions s'aplicaran en tot el referit a la preparacid i
adjudicacié dels contractes que celebri la Cambra, independentment de I'origen
del seu finangament, contractes que tindran caracter privat, i estaran sotmesos
al Dret privat per a tot el relacionat amb els seus efectes, compliment i extincio.

CAPITOL I.- DISPOSICIONS GENERALS

Article 1.- Objecte i ambit d’aplicacié

1. Les presents Instruccions tenen per objecte regular els procediments de
contractacié que celebri la Cambra Oficial de Comerg i IndUstria de Terrassa (en
endavant, “la Cambra”).

2. Aquestes Instruccions seran d’‘obligat compliment i d’aplicacié a qualsevol
contracte que celebri la Cambra en exercici de les seves funcions i romandran
publicades en la seva pagina web institucional.

3. Les presents instruccions tenen per objecte regular els procediments
d’adjudicacié dels contractes d’obres, subministraments i serveis que estiguin
dintre de les quanties assenyalades en el article seglient, que dugui a terme la
Cambra.

3. No obstant, queden exclosos d’aquestes Instruccions i es regiran per la
normativa especifica aplicable a I'efecte els segiients contractes:

a) Contractes d’obres amb un valor estimat igual o superior a 5.150.000
euros.

b) Contractes de subministrament amb un valor estimat igual o superior a
206.000 euros.

c) Contractes de serveis amb un valor estimat igual o superior a 206.000
euros, llevat dels relatius a serveis juridics i de col-locacid i
subministrament de personal, als quals els seran aplicables aquestes
regles, qualsevulla que en sigui la quantia.

Els organs de govern de la Cambra acordaran l'actualitzacié periodica dels
esmentats imports.
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Article 2.- Principis que regeixen la contractacio

1. Els procediments de contractacié de la Cambra es fonamenten en el respecte
als seglients principis:

a) Publicitat

b) Concurréncia

c) Transparéncia
d) Confidencialitat
e) Igualtat

f) No discriminacié

En particular, en aquells contractes en qué en el procediment d’adjudicacio hi
concorri més d‘un licitador, la Cambra garantira que tots ells disposin de la
mateixa informacié relativa al contracte en idéntiques condicions, aixi com
també que la informacid facilitada pels mateixos a la Cambra en ocasié del
procediment de contractacié sera tractada i guardada amb la deguda
confidencialitat.

2. Les presents Instruccions garanteixen el compliment d’aquests principis, i
imposen als 6rgans de contractacié de la Cambra una actuacié orientada, en tot
moment, a la satisfaccié dels esmentats principis.

Article 3.- Naturalesa i regim juridic aplicable als contractes

Els contractes celebrats per la Cambra tenen la consideraci6 de contractes
privats.

Article 4.- Llibertat de pactes

Amb subjeccié al que es disposa en les presents Instruccions, en els contractes
es podra incloure qualsevol pacte, clausula o condicid, sempre que no siguin
contraris a l'ordenament juridic i a les finalitats i principis als que s’hagi de
subjectar l'actuacié de la Cambra.

Article 5.- Quantia dels contractes

1. Les quanties a les que fan referéncia les presents Instruccions vindran
determinades per l'import total a pagar, d’acord amb les estimacions de I'0rgan
de contractacié de la Cambra, sense incloure I'Impost sobre el Valor Afegit (IVA)
en el calcul d’aquesta quantia.

2. En el calcul de l'import total estimat s’haura de preveure qualsevol forma
d’opcié eventual i les eventuals prorrogues del contractes.

Article 6.- Comput dels terminis

Excepte que s’indiqui expressament el contrari, els terminis als que fan
referéncia les presents Instruccions s’entendran com a dies naturals.

Article 7.- Duracio dels contractes i prorrogues

1. La duracié dels contractes i de llurs prorrogues s’haura d’establir tenint en
compte la naturalesa de les prestacions que es pretenen contractar i es fara
constar en cada cas en els plecs de clausules, en el document de requisits i
condicions per a l'oferta, o en d'altres que, segons la quantia del contracte,
s’escaigui d’aprovar.

2. Els contractes adjudicats de forma directa no podran tenir una duracid
superior a un any ni ser prorrogats.
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Article 8.- Llengua del procediment i dels documents contractuals

Els documents contractuals i tota la documentacid necessaria per a la
preparacié, adjudicaci6 i execucid dels contractes estaran redactats
preferentment en llengua catalana.

Article 9.- Definicions

Als efectes d’aquestes instruccions s’entén:

Organs de contractacid: persona/persones facultades per aprovar el document
de requisits i condicions per a l'oferta, i si s’escau, el plec de condicions pels

quals s’hagi de regir el contracte i adjudicar el mateix. L'0rgan de contractacio
variara en funcié de la quantia del contracte.

Tipologia de Contractes: els contractes que es poden subscriure son de tres
tipus:

(i) Contractes d’obres: son els que tenen per objecte la realitzacié d'una
obra o l’'execucié dalgun treball. Per «obra» s’entén el resultat d’un
conjunt de treballs de construccidé o d’enginyeria civil, destinat a complir
per si mateix una funcié econdmica o técnica, que tingui per objecte un
bé immoble.

A més d’aquestes prestacions, el contracte pot comprendre, si s’escau,
la redaccié del projecte corresponent.

(i) Contractes de subministrament: soén els que tenen per objecte
I'adquisicié, l'arrendament financer o |'arrendament, amb opcié de
compra o sense, de productes o béns mobles.

Es consideren contractes de subministrament els seglents:

a) Aquells en qué I'empresari s’obligui a lliurar una pluralitat de béns
de forma successiva i per un preu unitari sense que la quantia total
es defineixi amb exactitud en el moment de subscriure el contracte,
perquée els lliuraments estan subordinats a les necessitats de
I'adquirent.

b) Els que tinguin per objecte I'adquisicié i I'arrendament d’equips i
sistemes de telecomunicacions o per al tractament de la informacio,
els seus dispositius i programes, i la cessié del dret d'Us d’aquests
Ultims, a excepcidé dels contractes d’‘adquisici6 de programes
d’ordinador desenvolupats a mida, que es consideren contractes de
serveis.

c) Els de fabricacid, pels quals la cosa o coses que han de ser lliurades
per I'empresari s’han d’elaborar d’acord amb caracteristiques
peculiars fixades préviament per l'entitat contractant, encara que
aquesta s’obligui a aportar-hi, totalment o parcialment, els materials
necessaris.

(iii) Contractes de serveis: son els que tenen per objecte prestacions de fer
consistents en el desenvolupament d’'una activitat o dirigides a obtenir
un resultat diferent d’'una obra o un subministrament.

Procediment d’adjudicacié: és la férmula en virtut de la qual s’atorga el
contracte. En funcié del tipus de contracte i la quantia estimada del mateix, el
procediment s’haura d’ajustar a diferents requeriments, essent el segient
esquema un recull dels mateixos:
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TIPUS DE
CONTRACTE

QUANTIES
ESTIMADES EN
EUROS

PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO

ORGAN DE
CONTRACTACIO

TIPUS DE
PROCEDIMENT

Obres
Subministraments

Serveis

Fins 50.000€

= Seleccionar directament el candidat més adequat i trametre-li
el document de requisits i condicions perqué formuli I'oferta.

= Acceptar I'oferta si s’ajusta als requisits del document tramés
i es considera adequada.

= Notificar I'acceptacid de I'oferta al candidat.

Director Gerent

Adjudicacid
directa

= Seleccionar almenys 3 candidats capacitats, i trametre’ls el
document de requisits i condicions perque formulin ofertes.

= Elegir I'oferta més avantatjosa segons els criteris objectius
d’adjudicacié del document de requisits i condicions per a
I'oferta.

= Notificar I'adjudicacié a tots els candidats.

Director Gerent

Negociat

Subministraments
Serveis

Entre 50.000 i
100.000 €

Obres

Entre 50.000 i
1.000.000 €

= Publicar a la web de I'anunci de licitacio, el Plec de Condicions,
amb els criteris objectius de valoracié de les ofertes i una
breu descripcié de les caracteristiques essencials del contracte
a adjudicar.

= Seleccionar almenys de 3 candidats capacitats, i trametre’ls
I'anunci de licitacio i la documentacié esmentada, perqué
presentin ofertes.

= Elegir de 'oferta més avantatjosa segons els criteris objectius
de valoracié del Plec de Condicions.

= Notificar I'adjudicacié a tots els candidats i publicar-la a la
web.

Consell de

Presidéncia

Comite

Executiu

Negociat

Obres

Des de
1.000.000€

Subministraments
Serveis

Des de 100.000€

= Publicar a la web I’'anunci de licitacio, el Plec de Condicions
Particulars i, si escau, el Plec de Prescripcions Técniques, amb
els criteris objectius de valoracié de les ofertes, i una
descripcié de les caracteristiques essencials del contracte a
adjudicar.

= Adjudicar el contracte i decidir del procediment a seguir:

a) Procediment restringit: seleccié almenys de 5 candidats
d’acord amb els criteris fixats en el Plec de Condicions, i
tramesa de la invitaci6 a participar, junt amb l'anunci i
tota la documentacio; o bé

b) Procediment obert: tots els candidats interessats poden
presentar ofertes.

= Elegir I'oferta més avantatjosa segons els
criteris objectius d’adjudicacié que consten al
Plec de Condicions.

= Notificar I'adjudicacio a tots els candidats i
publicar-la a la web.

Comite

Executiu

Procediment
obert
o
Procediment

restringit

4
Acords marc per
adjudicar
contractes amb
empreses

Indeterminada

= Establiment dels criteris de seleccié dels candidats i fixacidé del
periode de I'acord marc, fins a un maxim de 4 anys.

= Acord amb almenys 3 empresaris sobre les condicions a qué
s’han d’ajustar els contractes en el periode fixat.

En funcio de la

quantia

En funcio de la

quantia

CAPITOL II.- ORGANS DE CONTRACTACIO I ASSESSORAMENT

Article 10.- Organ de contractacié i facultats

1. Per ra6 de la quantia del contracte, tenen atribuida la competéncia per a la
seva celebracio:

a) Contractes amb un valor estimat de fins a 50.000 euros: l’0rgan de
contractacio sera el Director Gerent de la Cambra.

b) Contractes amb un valor estimat d’entre 50.000 a 100.000 euros: I'0rgan

de contractacio sera el Consell de Presidéncia de la Cambra.
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c) Contractes amb un valor estimat superior a 100.000 euros: l'0Organ de

contractacio sera el Comité Executiu de la Cambra.

2. A més de les que se’ls hi pugui atribuir en altres preceptes d’aquestes
Instruccions, s6n competéncies de I'0rgan de contractacio les seglients:

a) Aprovar els plecs de condicions o el document de requisits i condicions per
a l'oferta pels que s’hagi de regir el contracte.

b) Adjudicar el contracte.

c) Qualsevol altra facultat que no es trobi especificament atribuida per
aquestes Instruccions a cap altre organ de la Cambra.

3. Els organs de contractacié de la Cambra regularment i com a minim amb
una periodicitat anual, donaran informacié dels contractes celebrats, als
respectius organs superiors de govern de la Cambra.

Article 11.- Assessorament a I'0rgan de contractacio

1. Amb l'objectiu d'assessorar I'0rgan de contractacid, la Secretaria General i
I’Area d’Administracid revisaran, préviament a la seva aprovacid, tant els plecs
de condicions com el document de requisits i condicions per a l'oferta en els
contractes que aixi ho requereixin, aixi com també els contractes.

2. Els esmentats organs d’assessorament podran sol:licitar els informes, interns
o externs, que considerin necessaris per a |'exercici de les funcions i afers que
tingui assignats.

Article 12.- Responsable del contracte

1. L'0organ de contractacié podra designar un responsable del contracte al qual i
correspondra supervisar la seva execucié i adoptar les decisions i dictar les
instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar la correcta realitzacié de la
prestacié pactada. El responsable del contracte podra ser una persona fisica o
juridica vinculada a la Cambra o aliena a la mateixa.

2. En els contractes d'obres, les facultats del responsable del contracte
s’entendran sense perjudici de les que corresponen al director facultatiu de
|‘obra.

CAPITOL III.- PUBLICITAT, CONFIDENCIALITAT I INFORMACIO EN ELS
PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

Article 13.- Publicitat de les licitacions

1. La Cambra donara publicitat als procediments de contractaciéo que celebri a
I'empara d’aquestes Instruccions i que superin el valor estimat de 50.000 euros,
mitjancant la publicacié en la seva pagina web institucional.

1.1 La publicitat es limitara a donar compte del tipus i objecte de contracte
celebrat, I'import i el nom de l'adjudicatari.

1.2. en els casos en qué s’obri un sistema obert de peticidé d’ofertes com sén
els de procediment negociat amb publicitat, procediment obert i
procediment restringit, aquesta publicitat consistira en la convocatoria per a
la formulacio d’ofertes i en la publicacié del nom de I'adjudicatari.

Article 14.- Confidencialitat

1. L'0rgan de contractacid6 no podra divulgar la informacié facilitada pels
empresaris que aquests hagin designat com a confidencial. Aquest caracter
afecta, en particular, als secrets técnics o comercials i als aspectes confidencials
de les ofertes.
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2. El contractista haura de respectar el caracter confidencial d’aquella
informacié a la que tingui accés en ocasid de I'execucié del contracte a la qual
se li hagi donat el referit caracter en els Plecs o documents de requisits i
condicions per a la oferta o en el contracte, o que per la seva propia naturalesa
hagi de ser tractada com a tal. Aquest deure es mantindra durant un termini de
cinc anys des del coneixement d’aquella informacid, excepte que els Plecs o
documents de requisits i condicions per l'oferta o el contracte estableixin un
termini major.

Article 15.- Notificacio

Les notificacions es practicaran per qualsevol mitja admissible en dret que
permeti acreditar de manera indubitada la recepcié de les mateixes.

CAPITOL IV.- CAPACITAT I SOLVENCIA DELS LICITADORS I REGIM DE
GARANTIES

Article 16.- Capacitat d’obrar

Podran contractar amb la Cambra les persones que tinguin capacitat d’obrar
d’acord amb les lleis.

Article 17.- Solvéncia

1. Per a contractar amb la Cambra, els Plecs de Condicions o document de
requisits i condicions per a l'oferta establiran, en cada cas, la solvéncia
econdomica, financera, professional o técnica necessaria amb la que hagi de
comptar el licitador. Aquests requisits hauran de ser proporcionats a |'objecte
del contracte i estar vinculats al mateix.

Article 18.- Suposits i regim de garanties

1. L'0rgan de contractacié podra exigir als licitadors la constitucié a favor de la
Cambra d’una garantia provisional que respongui del manteniment de les seves
ofertes fins a I’'adjudicacié del contracte. Limport d’aquesta garantia no podra
ser superior al 5 per 100 del pressupost del contracte, exclos I'Impost sobre el
Valor Afegit.

2. Aixi mateix es podra exigir als que resultin adjudicataris de contractes
celebrats per la Cambra la constitucié d’una garantia definitiva fins a un 10 per
100 de l'import d’adjudicacio, exclos I'Impost sobre el Valor Afegit. Aquesta
garantia respondra del compliment adient de les obligacions contractuals.

3. La forma de prestacié de les garanties aixi com el régim de la seva devolucid
o cancel-laci6 seran establerts per I'Organ de contractacié en el plec de
condicions o el document de requisits i condicions per a l'oferta.

CAPITOL V.- PREPARACIO DELS CONTRACTES

Article 19.- Inici i contingut
1. L'expedient de contractacié sera incoat per I'6rgan de contractacio.

2. A I'expedient s’hi incorporaran el Plec de Condicions Particulars o document
de requisits i condicions per a l'oferta i, en el seu cas, el Plec de Prescripcions
Técniques i la documentacié complementaria que sigui necessaria.

Article 20.- Contractes de quantia igual o inferior a 100.000 euros

1.- Quan es tracti de contractes de quantia igual o inferior a 100.000 euros,
s’elaborara un document de requisits i condicions per a l'oferta en termes
suficients per a la determinacié dels elements essencials del contracte en
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termes que permetin sol-licitar ofertes que tinguin coneixement dels conceptes
basics de la contractacio.

2.- S’entendra en tot cas que la presentacié d'ofertes suposa |'acceptacid
incondicionada per part de I'empresari del contingut de la totalitat de les
clausules del document de requisits i condicions per a l'oferta, de les presents
Instruccions i demés documents que formen part del contracte, sense cap mena
d’excepcio.

Article 21.- Contractes de quantia superior a 100.000 euros.

1.- Quan es tracti de contractes de quantia superior a 100.000 euros, |'0rgan de
contractacié elaborara un plec de condicions en el qual s’establiran les
caracteristiques basiques del contracte, les modalitats de recepcié d’ofertes, els
criteris d'adjudicacié, el regim d’admissié de variants i les garanties que I'0rgan
de contractacié hagi acordat demanar. En tot cas, la informacié continguda en
aquest plec ha de ser suficient perqué qualsevol oferent pugui formular la seva
oferta en condicions d‘igualtat i de no discriminacioé respecte d’altres possibles
interessats.

2.- També en aquest cas s’entendra que la presentacié d’ofertes suposa
I'acceptacié incondicionada per part de I'empresari del contingut de la totalitat
de les clausules del document de requisits i condicions per a l'oferta, de les
presents Instruccions i demés documents que formen part del contracte, sense
cap mena d’excepcid.

Article 22.- Prescripcions técniques

Quan aixi ho requereixin les caracteristiques de I'objecte del contracte,
s’elaboraran les prescripcions técniques necessaries, que podran constituir un
plec independent, o incloure’s entre les clausules que formen part del plec de
condicions particulars o del document de requisits i condicions per a |'oferta.

CAPITOL VI.- PROCEDIMENTS D’ADJUDICACIO

Article 23.- Régim juridic aplicable a I’'adjudicacio

L'adjudicacié dels contractes es regira per les regles previstes en aquest capitol
en funcié de la quantia i naturalesa de cada contracte.

Article 24.- Contractes de quantia inferior a 50.000 euros

Quan es tracti de contractes de quantia inferior a 50.000 euros, la Cambra
podra seleccionar directament al candidat més adequat, d'acord amb Ia
necessitat concreta.

Article 25.- Contractes de subministrament i serveis de quantia entre
50.000 i 100.000 euros i d'obres entre 50.000 i 1.000.000 d'euros

Seran adjudicats, prévia peticié de tres pressupostos a les persones que hagin
manifestat el seu interés en participar o a les quals s’adreci la Cambra amb
aquesta finalitat. Aquesta restara en llibertat per triar entre unes i altres,
d’acord amb la negociacié que estableixi, sempre que no incorri en causa de
discriminacio.

En aquests suposit, el termini per presentar les proposicions vindra determinat
per I'drgan de contractacié.

Article 26.- Contractes de quantia superior a les previstes en l'article
anterior
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1. Quan es tracti de contractes de quantia superior als esmentats en l'article
anterior, es publicara I'anunci de licitacié en la pagina web institucional de la
Cambra, juntament amb el plec de condicions redactat en els termes de l'article
20 d’aquestes Instruccions.

2. Per a l'adjudicacié d’aquests contractes, en atencid a les circumstancies i a
les caracteristiques de cada suposit concret, la Cambra podra acudir a un
procediment obert, en el qual tots els interessats podran presentar oferta, o a
un procediment restringit, en el qual la Cambra convidara a presentar oferta,
almenys, a cinc candidats préviament seleccionats entre tots els interessats,
conforme als criteris objectius de seleccio fixats en el Plec de Condicions.

3. En els procediments oberts, el termini per presentar les proposicions no
podra ser inferior a 26 dies en el cas dels contractes d’obres, o a 15 dies en la
resta de contractes, a comptar des de la publicacié de I'anunci del contracte. En
cas que l’'expedient sigui declarat de tramitacié urgent, els terminis anteriors es
reduiran a 13 i 8 dies, respectivament.

4. En els procediments restringits, el termini perqué els licitadors puguin
presentar les seves sol-licituds de participacié no podra ser inferior a 10 dies, i
el termini perqué els licitadors invitats puguin presentar les seves ofertes no
podra ser inferior a 15 dies, a comptar des de la remissio de la invitacio.

5. El contracte s’adjudicara, amb independéncia del procediment adoptat, a
I'oferta economicament més avantatjosa, d’acord amb els criteris establerts al
Plec de Condicions.

6. L'adjudicacio es notificara a tots els licitadors participants i es publicara en la
web institucional de la Cambra.

Article 27.- Adjudicacio directa per raons diferents a I'import

Es podra procedir a l'adjudicacié directa del contracte per raons diferents a
I'import en els seglients suposits:

a) quan, per raons tecniques o artistiques o per qualsevol altra rad
relacionada amb la protecci6 de drets d’exclusivitat, i en casos
excepcionals, el contracte només es pugui encomanar a un empresari o
professional determinat;

b) guan una imperiosa urgéncia, resultat d’esdeveniments imprevisibles i no
imputables a la Cambra, requereixi una immediata tramitacio.

Article 28.- Acords marc

1. La Cambra podra concloure acords marc amb un minim de tres empresaris,
sempre que existeixi un nombre suficient d’interessats que s’ajustin als
criteris de seleccid, o bé ofertes admissibles que responguin als criteris
d’adjudicacié, amb la finalitat de fixar les condicions a les que s’hauran
d’ajustar els contractes que pretenen adjudicar durant un periode
determinat, no superior a quatre anys, excepte en casos excepcionals
degudament justificats.

2. Per a la celebracid d'un acord marc es seguiran els procediments de
preparacié i adjudicacié contemplats en les presents Instruccions en funcié
de la quantia de l'acord.

3. Només es podran celebrar contractes basats en un acord marc, entre la
Cambra i els licitadors que originariament hagin estat parts del mateix,
sense que es puguin introduir modificacions substancials respecte dels
termes establerts en I'acord marc. L'adjudicacié dels contractes basats en
un acord marc s’efectuaran d’acord amb els criteris fixats en |I'esmentat
acord.



La Cambra

Cambra de Comerg
de Terrassa

CAPITOL VII.- QUALIFICACIO DE LA DOCUMENTACIO I VALORACIO DE
LES OFERTES

Article 29.- Analisi de la documentacio personal

1.

En els procediments en els quals s’hagin d’examinar propostes sol:licitades
publicament d’acord amb aquestes Instruccions, un cop finalitzat el termini
de presentacidé de les propostes, I'0Organ de contractacid o, en el seu cas, la
Comissié d’avaluacié que aquell designi a l'efecte, procedira a l'obertura
dels sobres relatius a la documentacié personal, i a la comprovacié i analisi
de la documentacié integrant del mateix, havent d‘aixecar acta dels
documents que s’integren en cadascun dels mateixos.

En el suposit d'advertir-se I'existencia de defectes o omissions en la
documentacié presentada, I’0rgan de contractacié o, en el seu cas, la
Comissio d’avaluacid, si aixi ho estima oportl, podra requerir al licitador per
a la subsanacié d’errors per un termini no superior a tres dies habils a
comptar des del dia seglent a la seva notificacid.

L'0rgan de contractacié o, en el seu cas, la Comissié d’avaluacidé rebutjara
les ofertes que no compleixin les condicions de capacitat o de solvéncia
exigides. Podra demanar a l'efecte els assessoraments tecnics i juridics que
consideri adients.

El rebuig d’ofertes pels motius recollits en I'apartat anterior es notificara
individualment als afectats.

Article 30.- Obertura de les propostes

1.

Una vegada qualificada la documentacidé personal en els termes previstos
en l'article anterior, I’'0rgan de contractacié o, en el seu cas, la Comissid
d’avaluacio procedira en el lloc i el dia assignats, a I'obertura de propostes.

Préviament a l'obertura, es procedira a qualificar la documentacié personal,
indicant les ofertes admeses, les rebutjades i les causes del rebuig,
procedint a la seva notificacié en els termes previstos en |'article precedent.
Els sobres que continguin les propostes de les ofertes rebutjades no podran
ser oberts.

Si s’hagués acordat per I'0rgan de contractacié obrir els successius sobres
de propostes en acte public, es convidara els licitadors interessats a que
manifestin els dubtes que se’ls hi plantegin o demanin les explicacions que
considerin oportunes, i I'0rgan de contractacid o, en el seu cas, la Comissid
d’avaluacio procedira a donar els aclariments i respostes pertinents, sense
que en aquest moment es pugui fer al-lusi6 a cap documentacié que
s’hagués d’'haver presentat dins del termini d’admissié d’ofertes o de
correccié o subsanacié de defectes o omissions a qué fa referéncia I'article
anterior.

Article 31.- Valoracio de les propostes

1.

L'drgan de contractacié o, en el seu cas, la Comissioé d’avaluacié valorara les
ofertes i les classificara per ordre descendent, mitjancant [I'aplicacié dels
criteris de valoracio inclosos en el Plec de Condicions o en el document de
requisits i condicions per a l'oferta.

Aixi mateix, en el procés de valoracié de les ofertes es podran rebutjar les
propostes que no guardin relaci6 amb la documentacié examinada i
admesa, excedeixi del pressupost base de licitacid, varii substancialment del
model establert, contingui un error manifest en |I'import de la proposta, o



La Cambra

Cambra de Comerg
de Terrassa

per part del licitador es reconegui que es susceptible d’error o inconsisténcia
gue comporta que no sigui viable.

2. En el suposit que I'drgan de contractacié hagi designat Comissié d’avaluacio,
aquesta emetra Acta o, en el seu cas, informe comprensiu de quina és
I'oferta que considera economicament més avantatjosa o, si escau, sobre la
procedéncia de declarar deserta la licitacid, i el remetra a l'0Organ de
contractacié. Tanmateix, |'‘Organ de contractacié podra apartar-se,
motivadament, de la solucid contemplada en linforme de la comissid
d’avaluacio.

Article 32.- Desistiment

En qualsevol moment previ a I'adjudicacié del contracte, I'drgan de contractacio
podra desistir del procediment. El desistiment no comporta per ell mateix cap
responsabilitat de la Cambra davant els licitadors, si aquest punt no ha estat
assumit en el Plec de Condicions o en el document de requisits i condicions per
a l'oferta.

CAPITOL VIII.- VALORACIO DE LES OFERTES PRESENTADES

Article 33.- Ofertes desproporcionades o anormalment baixes

1. L'0rgan de contractacidé podra no adjudicar el contracte al licitador que
presenti I'oferta economicament més avantatjosa quan, prévia justificacio,
es presumeixi motivadament que la proposta pot no ésser complida com a
conseqiéncia de la inclusi6é en la mateixa de valors anormals o
desproporcionats, de conformitat amb el que s’indicara als apartats
seglents.

2. Quan el preu sigui I'Unic criteri de valoracio, el caracter desproporcionat o
anormal es determinara d’acord als criteris establerts al efecte al Plec de
Condicions o en el document de requisits i condicions per |'oferta.

3. Quan per a I'adjudicacié s’hagi de considerar més d’un criteri de valoracio,
hauran d’expressar-se als Plecs, o al document de requisits i condicions
per 'oferta, els parametres objectius en funcié dels quals s’apreciara, en
el seu cas, que la proposta no pugui ser complida com a conseqiiéncia de
la inclusié de valors anormals o desproporcionats.

4. Quan s’identifiqui una oferta que pugui ser considerada desproporcionada
o anormal, I'd0rgan de contractacié donara audiéncia per un termini de cinc
dies al licitador per a qué justifiqui la valoracié de les ofertes, sol-licitara
els informes interns o externs técnics necessaris i, a la vista de tota
I'actuacid, podra estimar que l'oferta no pot ser complida com a
consequéncia de la inclusi6 de valors anormals o desproporcionats,
acordant I'adjudicacid a favor de la seglient proposta economicament més
avantatjosa, si fos possible, o adjudicar-li el contracte, cas en qué podra
exigir que es constitueixi una garantia definitiva de fins a un 20 per 100
de I'import d’adjudicacié.

Article 34.- Declaracié del contracte com a desert

1. En el suposit en que l'0rgan de contractacié declari desert el contracte,
procedira a dictar I'acte corresponent i a la seva publicacio.

2. Per a declarar desert el contracte, I’0rgan de contractacié haura de motivar la
seva resolucié amb referéncia als criteris d’adjudicacié que figuren al Plec de
Condicions Particulars o en el document de requisits i condicions per |'oferta.
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CAPITOL IX.- FORMALITZACIO DELS CONTRACTES

Article 35.- Forma dels contractes

La contractacié de la Cambra tindra caracter formal, amb excepcié de la relativa
als contractes previstos en |'article 23.

Article 36.- Régim de formalitzacié dels contractes

1. Un cop adjudicat el contracte, es procedira a las seva formalitzacio. Sera
requisit imprescindible per a la seva formalitzacié la prévia presentacié per
|'adjudicatari de les garanties previstes, en el seu cas, en el Plec de Condicions
o en el document de requisits i condicions per |'oferta.

2. El contracte es formalitzara mitjancant document privat, dins del termini
maxim d’un mes a comptar des del dia seglient a la notificacié de I’'adjudicaci6 a
I'adjudicatari. En el suposit que aquest requereixi la seva formalitzacié
mitjangant escriptura publica, seran a carrec seu totes les despeses i impostos
que es produeixin.

3. Quan per causes imputables al contractista no s’hagués formalitzat el
contracte dins del termini establert, I'0Organ de contractacié podra acordar-ne la
resolucid amb incautacié de la garantia provisional que en el seu cas s’hagués
constituit al efecte.

Article 37.- Contingut dels contractes

1. Sens perjudici que ja es trobin recollits en el Plec de condicions o en el
document de requisits i condicions per a l'oferta, els contractes que celebri la
Cambra hauran d’incloure necessariament les seglients determinacions:

a) La identificacié de les parts.

b) L’acreditacio de la capacitat dels signataris per subscriure el contracte.
c) La definicié de I'objecte del contracte.

d) La referencia a la legislacié aplicable al contracte.

e) L'enumeraciéo dels documents que formen part del contracte. Si aixi
s’expressa en el contracte, aquesta enumeracié podra estar jerarquitzada,
ordenant-se segons l|'ordre de prioritat acordat per les parts; en el tal
suposit, i excepte en cas d’error manifest, I'ordre pactat s’utilitzara per
determinar la prevalenca respectiva, en cas que existeixin contradiccions
entre diversos documents.

f) El preu cert, o el mode de determinar-lo.

g) La duracid del contracte o les dates estimades per al comengament de la
seva execucidé i per la seva finalitzacié, aixi com la de la prorroga o
prorrogues, si estiguessin previstes.

h) Les condicions de recepcid, lliurament o admissid de les prestacions.
i) Las condicions de pagament i de revisié de preus.

j) Les penalitzacions per demora i execucié defectuosa.

k) La cessidé del contracte i subcontractacio.

I) Els suposits en que procedeixi la resolucio.

m) El creédit pressupostari o el programa o rubrica comptable amb carrec al
que s’abonara el preu, en el seu cas.

n) L’extensié objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, en el seu
cas, s'imposi al contractista.
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2. El Plec de Condicions o document de requisits i condicions per a l|'oferta,
elaborat per la Cambra, i I'oferta del candidat seleccionat formaran part del
contracte.

El document contractual no podra incloure estipulacions que estableixin drets i
obligacions per a les parts diferents dels que es preveuen en el Plec o en el
document de requisits i condicions, concretats, en el seu cas, en la forma que
resulti de I'oferta de I'adjudicatari.

CAPITOL X.- TRAMITACIO URGENT

Article 38.- Tramitacio urgent dels contractes

1. En el supoOsit que una imperiosa urgéncia, derivada d’esdeveniments
imprevisibles per la Cambra i no imputables a la mateixa, demani una rapida
execucioé del contracte, la Cambra, amb independéncia de la quantia del mateix,
podra sol-licitar ofertes, almenys, a tres candidats capacitats per a la realitzacio
de l'objecte del contracte, sempre que sigui possible, adjudicant-se el contracte
a I'oferta econdmicament més avantatjosa.

2. La concurréncia de la situacié a la qual fa referéencia |'apartat anterior haura
de justificar-se convenientment en I’ expedient que s’instrueixi al efecte.

CAPITOL XI.- DISPOSICIONS FINALS

Article 39.- Proteccio6 de dades

1. En ocasié a la celebracié de contractes, es realitzaran les actuacions que
siguin necessaries per a complir amb les previsions a les que fa referencia la Llei
organica 15/1999, de 13 de desembre, de Protecci6 de Dades de Caracter
Personal.

2. Aixi mateix, es fara indicacio al plec de condicions o en el document de
requisits i condicions per a |l'oferta de totes aquelles obligacions que
corresponen al contractista de conformitat amb allo que es preveu en la
normativa reguladora de la proteccié de dades de caracter personal.

Article 40.- Publicacio i aplicacio de les Instruccions

Les presents Instruccions seran vinculants per a la Cambra a partir del dia
seglient a la seva aprovacio i seran publicades a la pagina web de I'entitat.

Article 41.- Arbitratge i Jurisdiccié competent

1. Qualsevol questid, disputa o diferéncia que sorgeixi entre les parts durant
I'execucid dels contractes contemplats en aquestes Instruccions es resoldra pel
sistema i en la forma que determini cada contracte, que hauran de ser els
mateixos que prevegi el corresponent Plec de Condicions o el document de
requisits i condicions per a |'oferta.

2. En cas que es determini el sotmetiment a I'arbitratge, de conformitat amb la
Llei 60/2003, de 23 de desembre, d’Arbitratge, tant en el contracte com en el
Plec de Condicions o document de requisits i condicions per a |'oferta es fara
constar expressament la clausula seglent :

“Per a la solucié de qualsevol qliestio litigiosa derivada del present contracte o
acte juridic, les parts se sotmeten a I'arbitratge institucional del Tribunal Arbitral
de Terrassa de |'Associacio per a I’Arbitratge de Terrassa, al qual s’encarrega la
designacié de I'arbitre o arbitres i I'administracié de I’arbitratge, tot obligant-se
des d’ara a I'acompliment de la decisi6 arbitral.”
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3. En el suposit que es determini el sotmetiment a I'ordre jurisdiccional civil,
tant en el contracte com en el Plec de Condicions o document de requisits i
condicions per a l'oferta es fara constar expressament la clausula segient:

“Per a la solucidé de qualsevol qliestio litigiosa derivada del present contracte o
acte juridic, les parts se sotmeten a l'ordre jurisdiccional civil i de forma
expressa als Jutjats i Tribunals de la ciutat de Terrassa, amb renlncia expressa
al seu respectiu fur, en cas que en tinguessin.”

Disposici6 Final.- Aprovacioé de les presents instruccions

La present instruccié ha estat aprovada pel Ple de la Cambra Oficial de Comerg i
IndUstria de Terrassa en sessio ordinaria celebrada en data 24 de novembre de
2008.
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